
校级产学研

项目全年接

受申报

• 教师与企业共同完

成

• 1.《武汉城市职业

学院产学研专项申

请书》

• 2.《武汉城市职业

学院教师社会服务

项目合同》

• 3.《武汉城市职业

学院课题申报初审

表》

教师申报

• 院系科研分管领导

审核同意

学院审批
• 申报书与合同电子

档交科研处，由科

研处分管领导审核。

• 审核通过，由科研

处工作人员统一走

oa流程。

科研处审核

立项

产学研项目申报流程图

老师将申报书、
盖章的合同、到
款证明的纸质版
交科研处存档后，
办理立项手续。

报销：
1.产学研项目经费涉及签订合同的付款，需先写请示，相关领导签批后，交科研处工作人员OA办理。
2.老师携带报销所需的资料（发票、请示、合同、借款单等）到科研处登账并打印报销单，按照学校财务规定的
签字流程依次办理。
3.在项目研究中人员误餐、出差调研等费用，请先填写学校OA发布的统一表格后，附其它资料一并办理后续流程。
4.人员经费按照教师社会服务项目合同签订范围使用，请先与科研处报账员联系后再填表办理。



• 《武汉市市属高

等学校产学研项

目结题申请书》

• 《武汉市市属高

等学校产学研项

目结题报告书》

• 拟定结题专家名

单及结题地点

• 企业、用户评价

或第三方鉴定材

料
提交结题申请

• 院系科研分

管领导审核

同意

学院审批 • 材料交科研

处，由科研

处分管领导

审核

科研处审核

• 审核通过的结

题申请材料，

由学校统一提

交市教育局

教育局审核

• 市教育局准

许结题后，

召开结题会

召开结题会

• 结题会后，

装订结题册

交科研处，

由科研处提

交教育局

提交结题册

产学研项目结题流程图（市级）

备注
1.评审专家专业需与课题研究方向相符，人数5-7人，校外专家占总人数2/3以上。
2.结题地点一般应在合作方单位现场。
3.结题会现场需演示、展示此产学研课题的成果，如网络类产品要现场能运行使用，实物产品要求已经投产。
4.产学研课题结题会市教育局可能会安排专家进行现场验收，如市教育局安排专家参与，结题会时间需要多
次与市教育局沟通确认，以市教育局专家时间为准。

市教育局审批、在结题确认书上盖章后课题正式结题


