武汉城市职业学院机构知识库认领论文操作
1. 登录系统
访问机构知识库地址http://172.18.1.43/index.shtml ，点击右上角“登录”，在登录弹窗中输入账号密码登录系统。（注：教师个人登录账号为本人工号，默认初始密码同工号）
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图 1
2. 登录系统后点击个人头像展开菜单，点击“个人空间”进入学者本人的空间，进行成果的认领添加。系统会根据学者署名词典将疑似本人的成果推送至“待认领成果”处，学者可直接在此处进行认领；学者也可通过“检索添加”的方式进行检索认领，具体操作如下：
（1）认领
在个人空间的左侧导航点击“待认领成果”找到待认的领成果，对于非本人的成果老师可点击“非本人成果”按钮进行退回；如确认是本人成果，点击“认领”，打开认领弹窗。
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图 2
在认领弹窗选择论文中署名的发文作者，确定作者顺序及是否通讯作者；选择署名的发文单位，选择归属院系部门，点击“确定”完成成果认领。成果认领后依据系统内配置的审核流程，进行审核环节。若系统内审核机制设置为“无需审核”，则成果自动认领成功；若系统内审核机制设置为“需要手动审核”，则需等待管理员审核通过后成果认领关系归属成功。
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图 3
（2）检索添加
学者也可通过新增成果中的“检索添加”对本库内成果进行查询，进行成果的检索认领。首先在个人空间的左侧导航点击“新增成果”展开选择“检索添加”，在右侧页面中可输入论文题名或作者等信息对成果进行检索。
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图 4
在检索出的成果列表中选择需要添加的成果，点击“添加”，打开检索认领弹窗。
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图 5
在检索认领弹窗选择论文中署名的发文作者，确定作者顺序及是否通讯作者；选择署名的发文单位，选择归属院系部门，点击“确定”完成成果认领。成果认领后依据系统内配置的审核流程，进行审核环节。若系统内审核机制设置为“无需审核”，则成果自动认领成功；若系统内审核机制设置为“需要手动审核”，则需等待管理员审核通过后成果认领关系归属成功。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]图 6
image5.png
EAEE o AAZE O suah

tra: mEm e msm: 2m - IER

EREE: TRRODS ARSECREEEEAEINS.
SREF 10 . &%2%

T T

Hwﬁm&mmnm T

5*“”“;‘“*”“” = ] s e

B mRus

0 asr




image6.png
TE: EFRAEHEERRRTFOLATR
ek BT
e B
Erres
VAEFE : ADMIN(admin)
sETumR: 2
EBEEE B

==

RS (EieE |

EES





image1.png
<3581 | Back

KR T LS A It &, kiR ls





image2.png
¥R BN PA=E O suEm
i FAERR

w5 1 RERHIE, MRFREAMRESS SERARR .

(SO AR RS RS S
PEETR016511A (SRTHER) 20108





image3.png
: RAEH TS TR AR

EREERLEE

IAEFE : ADMIN(admin)
sEsums: 2
EBEEE B





image4.png
FARAR B/ AAZIE)
- © tamsm
o

B #gms

REEEN

Fi

B wBis

) s




